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1 Objetivo

O Objetivo deste manual é fornecer as informagdes necessdrias para que as empresas possam adquirir

os vale transportes para seus colaboradores de forma rdpida tranquila e segura.

1.1 O cartao

Usuario:
Namero:

cartao

trabalhador

lagunatur

Figura 1 - O Cartdo

2 O primeiro acesso

Utilizando seu internet browser de preferéncia (Ex. IE,Chrome,Firefox,etc...) digite o endereco abaixo:

http://transdata.lagunatur.com.br/tdmaxwebcommerce

O sistema ira apresentar a tela abaixo.

TOMax . 15

Web Commerce T

Bvalidacdo de Acesso

Cddigo { Login: -|
Senha: -|

) Gravar minhas informacdes.

Esqueceu 3 senha? Cligue Agui para receber sua senha.
N3o € cadastrado? Cligue Agui para se cadastrar no sistema.

Figura 2 — Tela de Acesso

Sendo o primeiro acesso clique na opg¢ao

“Ndo ¢ cadastrado? Clique Aqui para se cadastrar no sistema.”
Mais especificamente em “Clique Aqui” , da frase em questao.

O sistema mostrara a tela abaixo.
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TDMax

Web Commerce

Figura 2.1 — Tela de Novo Cadastro

Informe o seu CNPJ e clique em “Buscar”

O sistema mostrara a tela de cadastro abaixo.

TDMax

eb Commerce

Lz
Pados da Empresa
]

Login: ] (%)
Razdo Socialk
Nome Fantasia:
Pl R | (%)
IE [ ] )
Enderegos

| ()
| ()

Principal

Endereco: [ ] €3

Bairro: [ ] (%)
Cidade / Estado: | |,"|Selecbne v e |
cep: I

Site: | |

Outro

Endereco: [ |
Bairro: [ ]
Cidade / Estado: [ /[ seleciens v

an —

Site: [ ]

Contatos
Principal
Descrigdo:

Telefone:

Celular:

Fax:

E-mail:

Outros
Descrigdo:

Telefone:

Celular:

Fax:

E-mail:

Descricio:

Telefone:
Celular:

Fax:

E-mail:

Incluir ﬁ Cancelar

Figura 2.2 — Tela de Cadastro

Note que existem campos com “(*)” ao lado. Isso significa que esses campos sdo de preenchimento
obrigatério.

ApOds cadastrar os dados é so clicar no botdo “Incluir” localizado no canto inferior direito da tela para
concluir o cadastro.

O sistema ira enviar um email com o seu usuario e senha para acessar o sistema como um todo.

Para isso é importante prestar muita aten¢do nos campos abaixo:
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Login: é o nome de usuario, procurem colocar o nome resumido da empresa em letras minusculas.
Se for uma palavra composta juntar as palavras.

Exemplo:

A empresa Lagunatur Transportes
O login poderia ficar
lagunaturtransportes

ou o mais recomendado, somente
lagunatur

N3o é recomendado colocar o nome de um colaborador.

Email: O campo obrigatdrio “email” sera utilizado para todas as comunicagdes automaticas do sistema.
Inclusive o envio do usuario e senha de acesso. Por isso esse juntamente como o login é um dos
mais importantes.

Os demais campos acreditamos serem auto-explicativos, mas qualquer duvida pode ser através de
nossos canais de comunicagdo descritos ao final deste manual.

Ao concluir o cadastro corretamente o sistema mostrard a mensagem abaixo

0 registro foi gravado com sucesso, em breve um e-
mail com a senha provisoria sera enviado para:

A et llie . cO M. D

Figura 2.3 — Mensagem de Confirmagdo de Cadastro
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3 Acessando o Sistema

Utilizando seu internet browser de preferéncia (Ex. IE,Chrome,Firefox,etc...) digite o enderego abaixo:

http://transdata.lagunatur.com.br/tdmaxwebcommerce

O sistema ird apresentar a tela de validagdo de acesso, informe o usuario e senha que vocé recebeu
por email e clique no botdo “Entrar” para acessar o sistema, conforme figura abaixo.

TDMax "[:*‘Lﬂ“ w
_ C%mmerce - Verséo: 1.36.0.0

I

i

Bvalidacdo de Acesso

Cddigo / Login: |logindeteste |

") Gravar minhas informag@ies.

Esqueceu a senha? Cligue Aqui para receber suz senha.

MN&o é cadastrado? Cligue Agui para se cadastrar no sistema.

Figura 3 — Tela de Validagdo de Acesso

Abaixo tela principal do sistema.

Usudrio: WSSSBMSENES  Login: NSRS  Sos. Expin.: 10/04/2014 18:13

TDMax =

Web o"!mmerce =

Laguna, Quinta, 10 de Abril de 2014 °

w/
Wersg0:1.36.0.0

@ Importacdo Funcionérios

Figura 3.1 —Tela da Pagina Inicial
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Notem que na barra superior temos um botdo de “Sair” o nome do usuario o login e quando a sessdo
ird expirar ( por ser um sistema Web, se ndo houver atividade até o periodo informado o sistema encerara a
sessao, caso contrario ird renovando o tempo)

3.1 Alterando a Senha
E recomendado de tempos em tempos por questdo de seguranca trocar sua senha.
Para isso devemos estar atentos a algumas questdes.

e N3o utilizar datas
e N3o utilizar nomes, como o do préprio usuario ou da empresa.
e N3o utilizar seqiiéncia de nimeros ou letras

O recomendado ¢é utilizar um minimo de 8 caracteres alterando entre letras maiuscula, letras
minusculas, nimeros e caracteres especiais (tipos os de caixa alta da primeira linha @#$) .

'r::l roca de Senha
Para trocar a senha, basta acessar o icone () T ] do menu. Aparecendo a tela abaixo:
Web Commerce
Senha atuak I:l
Nova Senha: I:l

Confirmacdo da Nova Senha: I:l

Trocar

Figura 3.2 —Tela de Troca de Senha

Para efetivar a troca informe :

a senha atual
a nova senha
a confirmacdo da nova Senha

Como solicitado na tela demonstrada pela figura 3. e clique no botdo “Trocar”.

3.2 Esqueceu a senha

Esqueceu a senha?

Caso tenha esquecido a senha, pode-se solicitar uma nova clicando no link “Esqueceu a senha? Clique
Aqui para receber sua senha” na tela de validagdo de acesso, como pode ser verificado na figura 3.
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4 Cadastro de Funcionarios

Para cadastrar seus funcionarios existem duas formas.
Incluindo funcionario a funciondrio ou importando.

Se for incluir muitos funcionarios pode-se utilizar o recurso importacdo, mas sera necessario um
conhecimento um pouco mais técnico.

J& para incluir poucos ou complementar um aumento ou reposi¢do de quadro o mais recomendado e a
inclusao manual.

4.1 Incluindo funcionarios
Para incluir um ou mais funcionarios, acesse a op¢do “Cadastro de Funcionarios” na pagina inicial

g Cadastro de Funciondrios

O sistema ira mostrar a pagina abaixo

TDMax i [} wh

" - B - - 2 F - - .
W_e b CO mmerce I | "LI'HFIDHETIDS
Menu de Opcoes cpr| | [ Enviar |
G} P&gina Inicial

£j Troca de Senha

@ Empresa

9 Cadastro de Fundonarios
B} Associagio de VT

@ Cartdes Blogueados
“g Compra

@ Histérico de Pedidos
h_,g Importacio Funciondrios
Figura 4 — Cadastro de Funciondrios
Inclua o CPF do funcionario a ser cadastrado e clique no botdo “Enviar”
Similar ao cadastro de empresas, o sistema mostrara uma tela para cadastrar os dados do funcionario.
Onde os campos com “(*)” sdo obrigatdrios (Veja figura 4.1).

Apds informar os dados clique no botdo “Incluir” se todos os dados estiverem corretos o sistema ira
mostrar a mensagem de “gravacdo efetuada com sucesso” (Veja figura 4.2). Clique no botdo “OK” para
cadastrar outro funcionario.

Caso tenha faltado algum dado o sistema ird notificar e solicitar o complemento (Veja figura 4.3).

Versao 1.1 http://transdata.lagunatur.com.br/tdmaxwebcommerce — Pagina 8




Lagunatur

TDMax ENITE

e Funcionarios

We Commerce

RG: [

Emissor: [

Nome da Mie: | ]

= e—

Nascimento:

Sexo: () Masculino ) Feminino (*)

Endereco: [ (%)
Bairro: | | *}
Cidade: [ (%)
stado: [ ¥]()

G L I»

E-mail:

Telefone:
a Histérico de Pedidos Celular

Fax:

@ Importacdo Funciondrios =iy

Figura 4.1 — Cadastro de Funciondrios.

Gravagdo realizada com sucesso.

Figura 4.2 — Mensagem de Confirmagdo de Cadastro de Funciondrios.

TDMax s [F: B

Web Commerce
I

e Funcionarios

x Validacao de Dados!

0 campo Nome deve ser preenchido.

0 campo RG deve ser preenchido.

0 campo Emissor deve ser preenchido.
Um sexo deve ser selecionado.

0 campo Enderego deve ser preenchido.
0 campo Bairro deve ser preenchido.

0 campo Cidade deve ser preenchido.
Um estado deve ser selecionado.

0 campo CEP deve ser preenhido.

Figura 4.3 — Mensagem de Validagdo de Dados.

4.2 Importacao de Funcionarios
Para fazer a importacdo de funciondrios primeiramente deve-se acessar a op¢do “Importa¢do
Funcionarios” na pagina inicial

@ Importacdo Funcionarios

Contudo antes necessitamos entender como o sistema fara essa importagao.
Note que na tela de importagao existem dois links.

Gerar e baixar layout de importacéo € Gerar e baixar arquivo de exemplo (Ver FIgU ra 43)
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TDOMax wn

Web C ] e Funcionarios
~_ywebD L.ommerce 3
Menu de Opgdes Empresa: teste alvorada
Arquivo: [ Escelher arguive | Nenhum arguive selecionado
ﬁﬂ} I ¥ Gerar log de importacdo.
Q Troca de Senha
@ kb Gerar e baixar layout de importacio.

Gerar e baixar arquivo de exemplo.

g Cadastro de Fundionarios

E] Associacio de VT

@ Cartfies Blogueados

4% Compra

@ Histdrico de Pedidos
_L_Lj Importacdo Funciondrios
Figura 4.3 — Importagdo de Funciondrios

4.2.1 Gerar e baixar layout de importacao
O primeiro passo é gerar e baixar o layout de importagdo. Para isso clique no link de mesmo nome.

O sistema vai baixar um arquivo de nome sample.xml . Notem que o arquivo esta no formato XML
sendo necessario um minimo de conhecimento deste padrdo de arquivo para utiliza-lo.

Sugestdo : Se sua empresa ndo possui uma forma de gerar o arquivo diretamente do sistema de RH,
utilize como modelo o arquivo de exemplo com as dicas no tépico 4.2.2 . Pois se existirem muitos funcionarios
na primeira carga, utilizar a importacdo sera mais rdpido que digitar.

4.2.2 Gerar e baixar arquivo de exemplo
Clique no link de mesmo nome.

O sistema vai baixar um arquivo de nome sample.xml.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?>
<ns1:DSImpComum xmlins:ns1="http://tempuri.org/DSImpComum.xsd" xmlns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance">
<nsl:Comuns>
<ns1:Nome>Fulano de Tal</ns1:Nome>
<ns1:Emissor>SSP</ns1:Emissor>
<ns1:RG>A47.273.198</ns1:RG>
<ns1:CPF>891.270.627-67</ns1:CPF>
<ns1:Sexo>M</ns1:Sexo>
<nsl:Email>email@email.com.br</ns1:Email>
<ns1:CEP>01283-918</ns1:CEP>
<nsl:Estado>UF</ns1:Estado>
<ns1:Cidade>Minha Cidade</ns1:Cidade>
<ns1:Bairro>Meu Bairro</ns1:Bairro>
<nsl:Endereco>R.: Minha Rua, 1290 - apto. 238</ns1:Endereco>
<nsl:Site>http://meusite.com.br</ns1:Site>
<ns1:Celular>9988-7766</ns1:Celular>
<nsl:Fax>3322-1122</ns1:Fax>
<nsl:Telefone>4455-3322</ns1:Telefone>
<ns1:NomeMae>Nome da MAfe</ns1:NomeMae>
</ns1:Comuns>
</ns1:DSImpComum>
Listagem 1 — Arquivo XML
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Observagao Se existirem dados no arquivo de exemplo a mais que a listagem 1 podem excluir.
Para exemplificar criamos um arquivo com 2 funcionarios (“Funcionario Exemplo 1” e “Funciondrio
Exemplo 2”) veja Listagem 2

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?>
<ns1:DSImpComum xmins:ns1="http://tempuri.org/DSImpComum.xsd" xmlIns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance">
<nsl:Comuns>
<ns1:Nome>Funcionario Exemplo 1</ns1:Nome>
<ns1:Emissor>SSP</ns1:Emissor>
<ns1:RG>A47.273.198</ns1:RG>
<ns1:CPF>738.135.615-50</ns1:CPF>
<nsl:Sexo>M</ns1:Sexo>
<nsl:Email>email@email.com.br</ns1:Email>
<ns1:CEP>01283-918</ns1:CEP>
<nsl:Estado>UF</ns1:Estado>
<nsl:Cidade>Minha Cidade</ns1:Cidade>
<nsl:Bairro>Meu Bairro</ns1:Bairro>
<nsl:Endereco>R.: Minha Rua, 1290 - apto. 238</ns1:Endereco>
<nsl:Site>http://meusite.com.br</ns1:Site>
<nsl:Celular>9988-7766</ns1:Celular>
<nsl:Fax>3322-1122</ns1:Fax>
<nsl:Telefone>4455-3322</ns1:Telefone>
<ns1:NomeMae>Nome da MAfe</ns1:NomeMae>
</ns1l:Comuns>
<nsl:Comuns>
<ns1:Nome>Funcionario Exemplo 2</ns1:Nome>
<ns1:Emissor>SSP</ns1:Emissor>
<ns1:RG>A47.273.198</ns1:RG>
<ns1:CPF>187.906.436-74</ns1:CPF>
<nsl:Sexo>M</ns1:Sexo>
<nsl:Email>email@email.com.br</ns1:Email>
<ns1:CEP>01283-918</ns1:CEP>
<nsl:Estado>UF</ns1:Estado>
<nsl:Cidade>Minha Cidade</ns1:Cidade>
<nsl:Bairro>Meu Bairro</ns1:Bairro>
<nsl:Endereco>R.: Minha Rua, 1290 - apto. 238</ns1:Endereco>
<nsl:Site>http://meusite.com.br</ns1:Site>
<nsl1:Celular>9988-7766</ns1:Celular>
<nsl:Fax>3322-1122</ns1:Fax>
<nsl:Telefone>4455-3322</ns1:Telefone>
<ns1:NomeMae>Nome da MAfe</ns1:NomeMae>
</nsl:Comuns>
</ns1:DSImpComum>

Listagem 2 — Arquivo XML de exemplo com 2 funciondrios
Nota 1 — Vejam que os dados a serem modificador estdo na Tag
<nsl:Comuns> “outras tags com os dados </ns1:Comuns>

bastando copiar a mesma e alterando dos dados para novos funcionarios.

Nota 2 — Vejam que os dados em um arquivo XML estdo sempre entre Tags (paralavras chaves que
identificam qual a informacdo esta sendo armazenada <> dados </> )

Exemplo:
O nome do funcionério esta na Tag <ns1:Nome> </nsl:Nome>

O CPF do funcionario esta na Tag <ns1:CPF> </ns1:CPF>
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4.2.3 Importando o XML

Para importar o XML gerado vamos relembrar a figura 4.3.

Através do botdo “Escolher Arquivo” selecione o arquivo gerado e clique no botdo “Enviar” .

TDMax

Web Commerce

Empresa: teste alvorada

Arquivo: | Escolnes srquivo | Exemplot.xmi
Gerar log de importagdo.

Gerar & baixar layout de importacdo.

Gerar & baixar arguivo de exemplo.

Figura 4.4 — Envio de arquivo de Funciondrios

Apds o envio o sistema mostra uma tela com um log de importagdo podendo o mesmo ser baixado
para conferencia através do link “Baixar o log de importacdo”. (Veja figura 4.5)

TDMax

Web Commerce
£ Importacao realizada com sucesso.

Empresa: teste alvorada
Arquivo: | Escolher arquiva | Nenhum arquive sslecianado
Gerar log de importagdo.
—Log de Importagdo:

Fulano de Tal 2
Fulanc de Tal 3 187.906.436-74

g Histdrico de Pedidos

Qtde de Registros: 2 Registros Verificados: 2 Registros Processados: 2
Impartacdo Funcionari Gerar e baixar layout de importacdo.
Gerar e baixar ivo de !

Baixar o log de importacdo.

Figura 4.5 — Log de importagdo de Funciondrios
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4.2.4 Enviando listagem para a Lagunatur para geracao dos cartoes
Ap0ds cadastrar os funcionarios a empresa devera enviar uma listagem para a Lagunatur através do
email bilhetagem.cadastro@lagunatur.com.br com os dados abaixo para que sejam gerados os cartdes.

Nome da empresa | Empresa Teste

CNPJ da Empresa | 99.999.999/9999-99

CPF do Funciondrio Nome completo do Funcionario ‘
111.111.111-11 Funcionario 1

222.222.222-22 Funcionario 2

Listagem 3 — Modelo de tabela para confecg¢do do cartéo VT

Essa listagem pode ser enviada no formato Excel ou BrOffice Calc.

Notem que se um ou mais de seus funcionarios ja estiver cadastrados em nossa base e ja possuir
cartdo! Ndo sera gerado um novo cartdo, os créditos serdo carregados no cartdo do mesmo.

Exemplo : Funciondrio que estuda e possui cartdo de estudante.

Observagao

Apds os cartGes gerados, os mesmos, sé serdo entregues a um responsavel da empresa mediante
protocolo de entrega.

5 Conferindo os funcionarios vinculados

Na opcao empresa, da tela principal,

G o

Vocé terd acesso ao cadastro de sua empresa. Note que existem 3 abas, sendo elas : Empresa,
Funcionario e Departamento.

Empresa Funcionarios Departamentos

Na aba Empresa, poderao ser alterados ou complementados, dados cadastrais.
Na aba Funcionarios pode-se ver quais funcionarios estao relacionados a empresa.(Veja Figura 5)

Note que existe uma opgdo para incluir um novo funcionario pelo CPF. Essa op¢do lhe serd atil quando
um funcionario ja possuir um cartdo, como por exemplo “Estudante” .

O mesmo podera ser vinculado a empresa pelo CPF. Como para ter um cartdo que nao seja “Ao
portador” o mesmo necessita estar cadastrado, bastando neste caso somente vincula-lo.
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TDMax

~_Web Commerce

Menu de Opcées

= 1 [ Empresa | Funcienarios | Departamentos |
G”} Pagina Inicial | ] L |
Vincular funcionario da base de dades para a minha empresa, digite o
wr;' ol cédigo ou CPF para pesquisar (:
[ | &
Disponiveis: Selecionados:
@ Empresa 1155 - £51.270.627-67 - Fulano de Tal
1207 - 738.135.615-50 - Fulano de Tal 2
1208 - 187.906.436-74 - Fulsno de Tal 3
: 1185 - 315.451.013-35 - Teste Alvorsds
Cadastro de Funcionarios
E] Assaciagio de VT
@ Cartdes Blogueados
“‘ Compra

Quantidade de funcionarios vinculados: 4

Figura 5 — Empresa . Relagdo de Funciondrios.

6 Compra de Vale Transportes

Para fazer a compra de vale transportes para funcionarios, primeiramente deve-se acessar a op¢do
“Compra” na pagina inicial

Compra

Como no cadastra do funcionarios, podemos fazer um pedido de Vale Transpores manualmente ou se
sua empresa possui um sistema de ERP gerando um arquivo no formato XML.

Veja na figura 6.1 que existem 3 abas

e (Cartdes disponiveis — Onde mostra todos os funcionarios vinculados a empresa e quais os
cartGes ja foram entregues.
e (Cartdes Selecionados — Onde mostra os cartdes ja selecionados para pedido.

® Importa¢cdo — onde podera ser importado um arquivo no formato XML gerando diretamente

um pedido de compra com os funcionarios e a quantidade de créditos relacionados no
arquivo.

[ Cartoes Disponiveis: 6 I Cartoes Selecionados: 0 Importacao

Figura 6 — Estrutura de compra

Observagdo: E muito importante entendermos que uma vez feita a carga dos créditos ao funcionario,
nado tem como retira-lo visto que o cartdo é pessoal.

Sendo assim se houver qualquer ndo conformidade com o pedido, a mesma devera ser notificada
rapidamente a Lagunatur para que o pedido seja cancelado antes dos créditos serem processados.
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6.1 Pedido de Compra Manual

Um pedido de compra sé pode ser efetuado para funciondrios que ja possuam cartdo no sistema.

7

Note na figura 6.1 que a primeira coluna é o que chamamos de CheckBox, o mesmo serve para
selecionar o cartdo. Note também que o CheckBox do cabecgalho serve para selecionar todo os possiveis
funcionarios. Na figura 6.2 demonstramos o que acontece quando selecionamos todos. Vejam que somente os
funcionarios cuja coluna “Cartdo” possui numero teve ser CheckBox marcado.

roMex g
__Web Commerce e Ly

Cartées Disponiveis: & ] Cartdes Selecionados: 0 I Importacio ]
Pedidos Anteriores: [ v
Buscar Nim, Séris: [
Buscar Nome: |
L LS Cartio Home
U 0.383.774.763| COMUM TESTE

sem cartSo|Fulano de Tal

sem carto| Fulanc de Tal 2

sem cart3o|Fulanc de Tal 3

sem carto(Teste Alvorada

B 0.382.712.417|VT TESTE
® vendz por Crédites 2 venda por Valor
ﬁ Histérico de Pedidos
Produto Tarifa Euant\dade Total
@ Importacio Funciondrios Selecione... v] v] q

Total Geral (Créditos) Total da Compra (R$) Total de Descontos (R%) Total em Dinheiro (R$)
R T e T

Figura 6.1 — Tela inicial de compra

L Cartiio Nome

|+ 0,383.774,76%|COMUM TESTE

sem cartdo|Fulano de Tal

sem cartdo|Fulano de Tal 2

sem cartdo|Fulano de Tal 3

sem cartdo|Teste Alvorada

|+ 0,382,712 H17|NT TESTE

Figura 6.2 — Selegdo de Cartdo para compra.

Entendendo que sé podemos selecionar funcionario com cartdo, podemos iniciar a compra.

Vejam na figura 6.3 que podemos comprar vale transportes por “Creditos” ou “Valor”

® venda por Créditas '/ Wends por Valor
Produto Tarifa Quantidade Total
] [ | [ — cactar

Figura 6.3 — Tipo de Compra
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6.1.1 Venda por Créditos
Quando selecionamos a venda por créditos estamos informando a quantidade de Vale Transportes que
os funcionadrios selecionados irdo receber.

Em um mesmo pedido podemos fazer varias sele¢Ges para quantidades diferentes.
Vamos a um exemplo.
Vou fazer um pedido de 6 créditos para o funcionario 1 ( COMUM TESTE).

Obs 1 : Se existirem mais funciondrios com o mesmo numero de créditos, posso seleciona-los e
efetiva-los em uma Unica operagao

Obs 2 : Note que ao efetivar um ou mais funcionarios os mesmos saem da listagem.
Vou fazer um pedido de 10 créditos para o funcionario 2 (VT TESTE).
Passo 1 — Selecionar o funcionario 1 (COMUM TESTE).
Passo 2 — Selecionar o Produto — Vale Transporte. Note que o campo tarifa ja é preenchido.
Passo 3 — Informar a quantidade 6 no campo de mesmo nome.

Note que o valor Total ja é automaticamente calculado.

Note que os Totais do Pedido ainda estdo zerados — é que o item ainda nao foi adicionado.

[ Carties Disponiveis: 6 I Carties Selecionados: 0 I Importagdo |
Pedidos Anteriores: ‘ v |
Buscar Num, Série: l:l
Buscar Nome: l:l
L Cartio Nome
|+ 0.383.774.763|COMUM TESTE
sem cart3o|

sem cartdo|Teste Alvorada
0.382.712.417|VT TESTE
®) anda por Créditos Venda por Valor
Produto Tarifa uantidade Total
e s S i W —

Total Geral (Créditos) Total da Compra [RS) Total de Descontos (R$) Total em Dinheiro [RS)
E— E— E— E—

Figura 6.4 — Passo 3 da compra

Observagao. Veja que a quantidade é por funciondrio e ndo para todos.
Vamos demonstrar isso selecionando mais um funciondrio. Veja na figura 6.4.1 que a quantidade
continua 6 mas o total muda para 28,80.

| Cartio —
] 0.383.774,765(COMUM TESTE
sem carto|Fulanc de Ta

sem cart®
[l 0.382.712.417|VT TESTE
®) Vendz por Créditos Venda por Valor
Produto Tarifa Fuantidade Total
Wale Transporte v | ’T‘KJ v | a

28,
Total Geral [Créditos) Total da Compra (R$) Total de Descontos [R%) Total em Dinheiro (R%)
R — " "

Figura 6.4.1 — Passo 3 da compra com mais de 1 funciondrio.
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Passo 4 — Seguindo nosso exemplo, efetivamos a solicitagdo somente para o funcionario 1 (COMUM

TESTE) clicando no botdo “Adicionar”.

Cartdes Disponiveis: 5 ] Cartdes Selecionados: 1 ] Importacdo ]
Pedidos Anteriores: | A |
Buscar Name: l:l
L Cartdo Nome
sem cartdo|Fulzno de Tal
sem cartdo|Fulano de Tal 2
sem cartdo|Fulzno de Tal 3
sem cartdo|Teste Alvorada
D 0.382.712.417|VT TESTE
'®) Vends por Créditos ' Venda por Valor
P\::;:-L:::nspmg a %:(l)h a Puantldade Total —

Total Geral (Créditos)

Figura 6.5 — Passo 4 da compra

Total da Compra (R$)

Total de Descontos (R$)
"

Total em Dinheiro (R$)

Note que apods adicional o funcionario o mesmo sumiu e os totais abaixo foram incrementados com o
pedido.

Note também que a aba “Cartdes selecionados” esta marcando 1.

Passo 5 — Selecionar o funcionario 2 (VT TESTE).

Passo 6 — Selecionar o Produto — Vale Transporte. Note que o campo tarifa ja é preenchido.

Passo 7 — Informar a quantidade 10 no campo de mesmo nome.

Cartdes Disponiveis: 5 ] Cartdes Selecionados: 1 ] Importacio ]
Pedidos Anteriores: [ v
Buscar Mum, Série: l:l
Buscar Mome: l:l
L] Cartio Nome
sem cartdo| Fulano de Tal
sem cartdo|Fulano de Tal 2
sem cartdo|Fulano de Tal 3
sem cartdo| Teste Alvorada
¥ 0.382,712.417|VT TESTE
'®) venda por Creditos ! venda por Valor
P\::l:::;qurtg a 'T:%h a Euantldade - Total =

Total Geral [Créditos)

Total da Compra [R$)

Figura 6.6 — Passo 7 da compra

Total de Descontos [RS)
—

Total em Dinheiro (R$)

Passo 8 — Seguindo nosso exemplo, efetivamos a solicitagcdo para o funcionario 2 (VT TESTE) clicando

no botdo “Adicionar”.

Cartées Disponiveis: 4 I Cartdes Selecionados: 2 ] Importacio
Pedidcs Antericres: [ v]
Buscar Nim, Sére: L 1
Buscar Nome: L 1
m Cartio Home
sem cartdo(Fulzno de Tal
sem cartdo(Fulano de Tal 2
sem cartdo(Fulzno de Tal 3
sem cartdo|Teste Alvorada
'®! venda por Creditos "/ Venda por Valor
Produto Tarifa uantidade Total
Vzle Transporte v | 240 v | a Q,

Total Geral [Créditos)
—

Figura 6.7 — Passo 8 da compra

Total da Compra [R$) Total de Descontos (R%) Total em Dinheiro (R$)
— E— —
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Notem que:
e O funcionario “VT TESTE” também sumiu.

e Os totais foram incrementados.
e A aba “Cartdes Selecionados” agora constam 2.

Passo 9 — Efetivar a Compra
Selecione a aba “Cartdes Selecionados” , note que todos os cartdes estdo relacionados com seus totais

individuais.
Neste momento ainda pode-se retirar um funciondrio do pedido. Bastando para isso seleciona-lo e

clicando no botdo “Remover” (Conto superior direito)

Remover <:|
W’y Cartio Home Produtos Tarifas  Créditos Subtotal
] Vale Transporte 2,40 &l 14,40

0.383.774.763|COMUM TESTE
2,40 10| 24,00

ol 0.382.712.417|WT TESTE Vale Transporte

Apds fazer todas as conferencias necessdrias, pode-se efetivar o pedido de compra com o botdo

“Efetivar compra”.
Mas antes anote o valor “Total a Pagar”.

Cartdes Disponiveis: 4 I Cartdes Selecionados: 2 I Importacio
Pedidos Anteriores: | A |
Buscar Num, Séris: l:l
Buscar Nome: l:l
Remowver
B % cartio Nome Produtos Tarifas  Créditos Subtotal
(58] 0,383.774,785|COMUM TESTE Vzle Transports 2,40] 8| 14,40
(58] 0.382.712.417|VT TESTE Vale Transports 2,40 10 24,00

Total Geral [Creditos) Total da Compra (RS) Total de Descontos (R%) Total em Dinheiro (R$)
[ =4 0, =,
Saldo do Cupom Total a Pagar
I Utilizar cupom de desconto para a compra da Carga Embarcada, ’—ﬁo. ’—ga;s.

Efetivar Compra @

Figura 6.8 — Passo 9 da compra

Ap0s Efetivar a Compra o sistema mostrara uma mensagem com o numero do pedido gerado.

A pagina em 192.168.1.3:8090 diz:

O pedide 1179-1 foi concluide com sucesso!

Figura 6.9.1 — Mensagem de conclusdo do pedido.
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Lembre-se de sempre anotar o valor e o numero do pedido, pois vocé necessitara dos mesmo para o
pagamento ou possivel cancelamento.

Lembre-se, apds os créditos serem liberados para a carga embarcada ndo poderda mais ser cancelado
ou transferido para outro funciondrio.

Por isso qualquer problema entre em contato imediatamente com a lagunatur para solicitacdo de
cancelamento do pedido.

Passo 10 - Efetivando o pedido do compra, todos os funcionarios estardo disponiveis para novos
pedidos.
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7 Carga Embarcada

Ap0ds a confirmagdo de pagamento do pedido de compra ( veja forma de pagamento e confirmagéo do

pedido de compra) o pedido é liberado.
Ap0s a liberacdo do pedido e mesmo é processado no servidor.

O servidor gera um lote com os créditos para serem carregados nos 6nibus.

Os Onibus recebem essa informacdo repassando para o cartdo do funciondrio na primeira utilizagao,

apds a carga no Onibus.

Esse processo que se inicia apos a confirmacdo do pagamento pode levar até 72hr.

8 Forma de Pagamento e Confirmacao de Pedido de Compra

A Unica forma de pagamento disponivel no momento é “Deposito Identificado”

Futuramente estaremos disponibilizando por boleto bancario.

8.1 Deposito Identificado

O deposito pode-se ser feito conta abaixo.

Banco: HSBC
Agencia: 1396
Conta: 1396-00212-31

Favorecido: Laguna Transportes Turismo Ltda

Ap0ds o deposito ser efetivado envie um email para

bilhetagem.financeiro@lagunatur.com.br

Com o comprovante de pagamento e o numero do pedido a ser liberado.

O valor do deposito deve ser exatamente igual a soma dos pedidos a serem liberados

9 Canais de Comunicacao

Para solicitar a geragao dos Cartoes

bilhetagem.cadastro@Ilagunatur.com.br

Para confirmagao de Pagamento do Pedido de Compras

bilhetagem.financeiro@lagunatur.com.br
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